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IEKSEJIE NOTEIKUMI

“Iesniegumu un atbilZu izskatiSanas kartiba”.

Izdoti saskana ar lesniegumu likuma 3. pantu

1. Visparigie jautajumi.

1.1. Kartiba nosaka veidu, kada izskata un sniedz atbildi uz Dundagas
pirmsskolas izglitibas iestades “Kurzemite” ( turpmak — Iestade)
kompetence esoSu no juridiskas vai fiziskas personas (turpmak —

personas) sanemtu ligumu, siidzibu, priekslikumu vai jautajumu (turpmak

— iesniegumu).
1.2. Kartibu pieméro arT elektroniska veida sanemta iesnieguma izskatiSanai.
1.3. Kartibas mérkis ir nodro$inat iesnieguma likuma ieveéroSanu lestadg,
reglamentgjot darbinieka ricibu darba ar personu iesniegumiem.
2. Kartiba kada izskata sanemtos iesniegumu un siidzibas. ( problemas
vai ierosinajuma risinajuma shéma pielikuma nr. 1)
Iesniegumu adresé Iestades vaditajai, norada zinas par ta iesniedz&ju (vards,
uzvards, adrese, ja nepiecieSams sazinas Iidzekli) uz iesnieguma jabiit
iesniedzgja parakstam,;
2.2. Iesniegumu var iesniegt rakstveida, elektroniski vai izteikt mutvardos.
2.3. Mutvardos izteiktu iesniegumu personas klatbtitné noformée rakstveida un
izsniedz ta kopiju iesniedzgjam,;
2.4. lesniegumam, ja nepiecieSams pievieno dokumentu kopijas, kas apstiprina
iesnieguma minétos apstaklus;
Iesniegums par bérna uznemsanu vai atskaitiSanu tiek registréts Lieta nr. 1-
13.1,
2.6. Iesniegums ar citu saturu tiek registréts Lieta nr. 1- 8;
2.7. Ja iesnieguma ietverta siidziba, kura iestadei izteikts aizradijums vai
neapmierinatiba par tas kompetenceé esosu jautajumu vai darbinieka ricibu,
Iestade atbild€ norada apsveérumus, kas ir par pamatu iestades ricibai, bet no
iesnieguma minéta darbinieka tiek prasits rakstisks paskaidrojums, kas ir par
pamatu $adai ricibai;

2.1.

2.5.
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2.8. Ja privatpersona iesnieguma ir noradijusi, ka atbilde nav nepiecieSama, lestade
var atbildi nesniegt;

2.9. Ja iesnieguma pamata ir pastiprinatu sabiedribas interesi aktuals izraisijis
jautajums, tad pirms vai pec atbildes sniegSanas lestade var publicét attiecigu
informaciju laikraksta, paSvaldibas majaslapa vai iestade, apmeklétajiem
redzama vieta;

2.10. Iestade ir tiesiga atstat iesniegumu bez izskatiSanas, ja iesnieguma nav
noradita 2.1. punkta miné&ta informacija, iesnieguma saturs ir klaji aizskaross
un izaicinoss, iesnieguma teksts nav salasams vai saprotams, ja atbilde uz
iesniegumu ir dota ieprieks, un ta saturs attieciba uz ieprieksgja iesnieguma
noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem p€c biitibas nav
mainijies;

2.11. Iestade atbildi sniedz ne vélak ka viena ménesa laika no iesnieguma
sanemsanas;

2.12. Atbildi uz iesniegumu nosiita ierakstita veéstulé uz iesniedz&ja noradito
adresi. Ja elektroniska veida iesniegta iesnieguma persona nav devusi
noradijumus attieciba uz atbildes nosiitiSanu, atbildi nostta tikai elektroniska
veida;

2.13. Atbildi uz vairaku personu kopigu iesniegumu siita tai personai, kura
attiecigo iesniegumu parakstijusi pirma, ja iesniedz€ji nav noradijusi citu
personu.

2.14. Atbildi uz iesniegumu, kas sanemts e-pasta un nav elektroniski
parakstits, var sutit ka vienkarsu elektronisko véstuli.

3. Nosleéguma jautajumi.

3.1. Katras darbinieks ir atbildigs par iesnieguma nodoSanu lestades vaditajai,
ja iesnieguma sanéméjs kaut kada iemesla dé] ir bijis attiecigais
darbinieks.

3.2. Ar iesniegumu un atbilzu izskatiSanas kartibu, vecaki tiek iepazistinati
bérnam uzsakot apmeklet Iestadi.

3.3. Iestades darbinieki un vecaki, ar savu parakstu apliecinot, ka ir
iepazinusies ar Iek$gjiem kartibas noteikumiem arT apliecina, ka ir
iepazistinati ar iesniegumu un atbilZu izskatiSanas kartibu.

3.4. Noteikumi publicéti Dundagas novada majas lapa, platforma e-klase un
vecaku stendos katra grupa.
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