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INSTRUKCIJA PRETENDENTAM

1. Iepirkuma priekšmets
Iepirkuma priekšmets ir “Darba aizsardzības pakalpojumi Dundagas novada pašvaldībai”.  Līgums ar šīs cenu aptaujas uzvarētāju tiks noslēgts 5 darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas. Līgums tiek slēgts uz gadu. 

2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta.
Piedāvājumu (elektroniski parakstīts dokuments vai skanēts *.pdf formātā, skanētos dokumentu oriģinālus atsūtīt pa pastu) var iesniegt, nosūtot pa e-pastu iepirkumi@dundaga.lv līdz 2019.gada 10.septembrim plkst.10.00 (norādot “Cenu aptaujai ar identifikācijas Nr. DNPz 2019/13”).
3. Kontaktpersona: Janita Vanda Valtere, izpilddirektore, tālr.: 25656165;

4. Piedāvājuma noformēšana. 
5. Iesniedzamie dokumenti:
5.1. Pretendenta pieteikums (skanēts *.pdf formātā vai elektroniski parakstīts dokuments);
5.2. Pretendents pievieno piesaistīto speciālistu (darba aizsardzības vecākā speciālistu) izglītību apliecinošus dokumentus vai sertifikātus (skanēts *.pdf formātā);
5.3. Tehniskais piedāvājums, kurā ietver:
5.3.1. aprakstu par to, kā tiks nodrošināta darba vides risku novērtēšana, cik ilgs laiks varētu tikt plānots šim procesam;
5.3.2. kāda veidā un kādā laika posmā tiks nodrošinātas konsultācijas un darba aizsardzības speciālistu pieejamība darbiniekiem;
5.3.3. informāciju par to, kā tiks izstrādātas darba aizsardzības instrukcijas un instruēti darbinieki.
5.4. Elektroniskā dokumentu aprites un apmācību nodrošināšanas sistēmas apraksts,  prezentācija par darba aizsardzības pakalpojuma nodrošināšanu;

6. Piedāvājuma cena 
Piedāvājumam jābūt izteiktam euro neieskaitot  PVN. 

7. Parības pretendentiem:
7.1. Pakalpojums jāsniedz (kopējais darbinieku skaits ~ 300 darbinieki) Dundagas novada pašvaldības iestādēm:
7.1.1. Centrālā administrācija (ar struktūrvienībām);
7.1.2. Dundagas vidusskola;
7.1.3. Pirmsskolas izglītības iestāde „Kurzemīte”;
7.1.4. Kolkas pamatskola;
7.1.5. Dundagas Mākslas un mūzikas skola;
7.1.6. Bāriņtiesa;
7.1.7. Dzimtsarakstu nodaļa;
7.1.8. Sociālais dienests;
7.1.9. Dundagas novada centrālā bibliotēka (ar struktūrvienībām);
7.1.10. Kultūras pils (ar struktūrvienībām);
7.1.11. Saimnieciskais dienests;
7.1.12. Kolkas pagasta pārvalde (ar struktūrvienībām).
7.2. Pretendents nodrošina:
7.2.1.  Darba vides risku identificēšana un pārbaudi, riska apjoma izvērtēšanu iestādēs:
7.2.1.1. Darba vides risku novērtēšanu darbiniekiem un amatiem (darba veidiem);
7.2.1.2. Darba vides risku novērtēšanu darba telpām un darba aprīkojumam, darba vietu apsekošanu (indikatīvo mērījumu veikšana);
7.2.1.3. Nepieciešamo drošības zīmju noteikšanu un izvietošanu;
7.2.1.4. Pasākuma plāna sagatavošanu risku mazināšanai un novēršanai no darba aizsardzības viedokļa;
7.2.1.5. Sarakstu sagatavošanu (obligāto veselības pārbaužu, individuālo aizsardzības līdzekļu, indikatīvo mērījumu u.c.);
7.2.1.6. Darba aizsardzības reģistrācijas žurnālu sagatavošanu un ieviešanu;
7.2.2. Apmācības:
7.2.2.1. Ikgadējo instruktāžu darba aizsardzībā  1x;
7.2.3. Darba vides iekšējā uzraudzību:
7.2.3.1. Vienotas darba vides iekšējās uzraudzības sistēmas uzturēšanu;
7.2.3.2. Sekot darba vides atbilstībai darba drošības normatīvo aktu prasībām (informēt par saistošām likumdošanas izmaiņām);
7.2.3.3. Ieteikumu, priekšrakstu sniegšanu par nepieciešamajiem uzlabojumiem un neatbilstību novērošanu;
7.2.3.4. Darba aizsardzības pasākuma plāna izpildes uzraudzību un kontrolēšanu;
7.2.3.5. Konsultācijas (elektroniski un telefoniski);
7.2.3.6. Speciālista klātienes vizīti iestādēs 1x ceturksnī Centrālajā administrācijā un 1x ceturksnī (pēc nepieciešamības) iestādēs;
7.2.3.7. Interešu pārstāvēšanu Valsts darba inspekcijā;
7.2.3.8. Nelaimes gadījuma izmeklēšanu darba vietā.
7.3. Nodrošināt elektronisko sistēmu pakalpojumu sniegšanā.
7.4. Iepirkumā var piedalīties pretendents Publisko iepirkumu likuma 1.panta 11.punkta izpratnē, kuri ir iesnieguši 3.punktā minētos dokumentus. Piedalīšanās cenu aptaujā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Cenu aptaujas noteikumi visiem Pretendentiem ir vienādi.

8. Samaksa par pakalpojumu vienu reizi mēnesī.

9. Informācijas sniegšana
10. Visi jautājumi par cenu aptaujas priekšmetu adresējami 2.punktā minētai kontaktpersonai.

11. Piedāvājumu iesniegšana, vērtēšana un lēmuma pieņemšana

Piedāvājumus iesniedz, nosūtot uz e-pastu: iepirkumi@dundaga.lv. Piedāvājumi, kas iesniegti pēc norādītā termiņa, netiks vērtēti.

Iestāde:
· Pārbaudīs piedāvājumu atbilstību Instrukcijā pretendentam norādītajām prasībām. 
· Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kuri atbilst visām norādītajām prasībām. Neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti.
· Pārbaudīs vai Pretendentam Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 150 euro;
· No piedāvājumiem, kas atbilst visām prasībām, izvēlēsies saimnieciski izdevīgāko piedāvājumu ar viszemāko cenu un pretendenta piedāvāto dokumentu aprites risinājumu.
· 3 darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informēs visus pretendentus par pieņemto lēmumu.

1. Lēmums par cenu aptaujas izbeigšanu bez līguma slēgšanas.
Pasūtītājs var pieņemt lēmumu par cenu aptaujas izbeigšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, ja cenu aptaujai netika iesniegti piedāvājumi, vai iesniegtie piedāvājumi neatbilda uzaicinājumā un darbu apjomos noteiktajām prasībām, kā arī citos gadījumos saskaņā ar Likumu.



	Dundagas novada pašvaldības
izpilddirektore
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