CENU APTAUJA NR. DNPz 2019/11
“Juridiskie pakalpojumi Dundagas novada pašvaldībai”
INSTRUKCIJA PRETENDENTAM
1. Iepirkuma priekšmets
Iepirkuma priekšmets ir “Juridiskie pakalpojumi Dundagas novada pašvaldībai”.  Līgums ar šīs cenu aptaujas uzvarētāju tiks noslēgts 5 darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas. 
2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta.
Piedāvājumu (elektroniski parakstīts dokuments) var iesniegt, nosūtot pa e-pastu iepirkumi@dundaga.lv līdz 2019.gada 28.augustam plkst.17.00 (norādot “Cenu aptaujai ar identifikācijas Nr. DNPz 2019/11”).
Kontaktpersonas: Janita Vanda Valtere, izpilddirektore, tālr.: 25656165;
3. Piedāvājuma noformēšana. 
Iesniedzamie dokumenti:
a. Pretendenta pieteikums;
b. Finanšu piedāvājums;
 Piedāvājuma cena 
Piedāvājumam jābūt izteiktam euro neieskaitot  PVN. 
4. Līguma nosacījumi
Līgums tiks noslēgts ar pakalpojuma sniedzēju, saskaņā ar šādiem nosacījumiem:

	Nr. p.k.
	Nosaukums
	Darba izpildes laika termiņš

	1.
	Lēmumprojektu sagatavošana un saskaņošana
	2 dienas

	2.
	Līguma projektu sagatavošana un saskaņošana
	3 dienas

	3.
	Pasūtītāju interešu pārstāvniecība attiecībās ar trešajām personām (t.sk. gatavot atbildes uz citu iestāžu un iedzīvotāju vēstulēm un iesniegumiem u.c.)
	5 dienas

	4.
	Gatavot atbildes uz sūdzībām 
	2 dienas


Mēneša pēdējā darba dienā, pakalpojumu sniedzējs sagatavo Pieņemšanas-nodošanas aktu par veiktajiem darbiem kalendārajā mēnesī. Samaksa par pakalpojumu vienu reizi mēnesī.

5. Informācijas sniegšana
Visi jautājumi par cenu aptaujas priekšmetu adresējami 2.punktā minētai kontaktpersonai.
6. Prasības pretendentam
7.1. Jurists ar augstāko izglītību vai zvērināts advokāts.
7.2. Iepirkumā var piedalīties pretendents Publisko iepirkumu likuma 1.panta 11.punkta izpratnē, kuri ir iesnieguši 3.punktā minētos dokumentus. Piedalīšanās cenu aptaujā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Cenu aptaujas noteikumi visiem Pretendentiem ir vienādi. 
7. Piedāvājumu iesniegšana, vērtēšana un lēmuma pieņemšana
Piedāvājumus iesniedz, nosūtot uz e-pastu: iepirkumi@dundaga.lv. Piedāvājumi, kas iesniegti pēc norādītā termiņa, netiks vērtēti.
Iestāde:
· Pārbaudīs piedāvājumu atbilstību Instrukcijā pretendentam norādītajām prasībām. Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kuri atbilst visām uzaicinājumā norādītajām prasībām. Neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti.
· Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kuri atbilst visām norādītajām prasībām. Neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti.
· Pārbaudīs vai Pretendentam Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 150 euro;
· No piedāvājumiem, kas atbilst visām prasībām, izvēlēsies saimnieciski izdevīgāko piedāvājumu ar viszemāko cenu.
· 3 darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informēs visus pretendentus par pieņemto lēmumu.
1. Lēmums par cenu aptaujas izbeigšanu bez līguma slēgšanas.
Pasūtītājs var pieņemt lēmumu par cenu aptaujas izbeigšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, ja cenu aptaujai netika iesniegti piedāvājumi, vai iesniegtie piedāvājumi neatbilda uzaicinājumā un darbu apjomos noteiktajām prasībām, kā arī citos gadījumos saskaņā ar Likumu.
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