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Dundagas novada Dundagas pagasta

DUNDAGAS NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS
I. Visparigie noteikumi
1. Dundagas novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) ir Dundagas
novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) izveidota institiicija, kas Latvijas Republikas
normativajos aktos paredzétaja kartiba nodroSina PaSvaldibai nodoto autonomo un delegéto
atsevisko uzdevumu izpildi civilstavokla aktu registreSana, ka ari citu jautajumu risinaSanu savas
kompetences ietvaros.
2. Dzimtsarakstu nodalas darbibas teritorija ir Dundagas novada administrativa teritorija.
3. Dzimtsarakstu nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas (turpmak teksta — LR)
Satversmi, Civillikumu, Civilstavokla aktu registracijas likumu, Varda, uzvarda un tautibas
ieraksta mainas likumu, Personu apliecinoSo dokumentu likumu, Valsts valodas likumu,
Administrativa procesa likumu, Fizisko personu datu aizsardzibas likumu, Ministru kabineta un
Tieslietu ministrijas normativos aktus, Pasvaldibas nolikumu, $o nolikumu un citus Latvijas
Republika speka esosus normativos aktus.
4. Dzimtsarakstu nodala savas funkcijas un uzdevumus veic patstavigi, sadarbojoties ar valsts un
pasvaldibu institicijam un iestadem.
5. Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese un atraSanas vieta ir: Pils iela 5-1, Dundaga, Dundagas
pagasts, Dundagas novads, LV-3270.
6. Dzimtsarakstu nodalai ir zimogs ar papildinata maza Latvijas valsts gerbona attélu un uzrakstu
,Latvijas Republika * Dundagas novada Dzimtsarakstu nodala”.
7. Dzimtsarakstu nodalas nolikums (turpmak teksta — nolikums) ir saistoss Dzimtsarakstu
nodalas vaditijam un Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombutnes laika ar Pasvaldibas lemumu
noteiktam Dzimtsarakstu nodalas vaditaja pienakumu izpilditajam.
8. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu savas kompetences ietvaros veic LR Tieslietu

ministrs ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu. Tieslietu ministrijas



Dzimtsarakstu departaments uzrauga normativo aktu ievéroSanu civilstavokla aktu registracija,

ka ari metodiski vada Dzimtsarakstu nodalu.

II. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un tiesibas
9. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodroSinasana un
civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidosana un parvaldiba saskapa ar normativajos aktos
noteiktajam normam.
10. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus - registré un ieklauj vienotaja Civilstavokla
aktu registracijas sistéma:
10.1. pazinotos dzims$anas faktus;
10.2. pazinotos mirSanas faktus;
10.3. zinas par noslégtajam laulibam;
10.4.zinas par laulibam, kas noslégtas pie Civillikuma 51.panta noradito konfesiju
garidzniekiem;
10.5. norada zinas par laulibas $kir§anu laulibas registra;
10.6.aktualizé zinas par paternitdtes atziSanu, paternitites noteikanu, paternitates fakta
konstaté$anu, paternitates pienémuma apstridéSanu, paternitates atziSanu par neesosu dzim3anas
registra ieraksta;
10.7. aktualizeé un atjauno civilstavokla aktu registra ierakstus;
10.8.sagatavo dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta maigu un iesniedz tos
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam lémuma pienem3anai;
10.9. izsniedz civilstavokla aktu registra ierakstu norakstus péc pieprasijuma tiesai, prokuraturai,
izzinas iestadei, Tieslietu ministrijai, dzimtsarakstu iestadei, barintiesai un notaram;
10.10. pienem iesniegumus, sagatavo atbildes, dokumentus, atzinumus, administrativos aktus;
10.11. sniedz konsultacijas personam par civilstavokla aktu registru jautdjumiem;
10.12.sniedz zinas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arzemnicka mirSanas
fakta registraciju;
10.13.sniedz zinas bari.r,ltiesai par béma piedzim3anu nepilngadigai personai, ka ari gadijumos, ja
registréjot mirSanas faktu, klast zinams par mirusas personas nepilngadigajiem berniem;
10.14. sekmé gimenisko vértibu popularizé3anu novada un organize laulibu jubileju ceremonijas,
par katru kazu jubilaru pari veic ierakstu “Kazu jubileju gramata” un ievieto kazu jubilaru
fotografiju.
10.15.0rganizé ikgadgju, svinigu Dundagas novada jaundzimu3o iedzivotaju simbolisku
uznems$anu novada saimé. Uz pasakumu tiek aicinati Dundagas novada jaundzimusie iedzivotaji,

kuru pirma deklaréta dzivesvieta ir Dundagas novada administrativa teritorija. Pasakuma katram



jaundzimuSajam jedzivotajam pasniedz sudraba karotiti ar gravéjumu “Mazais dundadznieks”

vai “Mazais kolcinieks”. Veic ierakstu par katru Dundagas novada jaundzimuso iedzivotaju

Goda gramata un ievieto kopbildi. Gramatu ar gada nosléguma ierakstu paraksta Dundagas

novada priek3sédetajs.

10.16. veic iengmumu uzskaiti par valsts nodevam un pa$valdibas maksas pakalpojumiem, un to

iemaksu pa$valdibas budZeta;

10.17.sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu domei, Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu

departamentam;

11 Dzimtsarakstu nodala, sastadot, aktualizgjot, atjaunojot civilstavokla aktu registru ierakstus

papira forma, veido arhivu un saglaba arhiva fondu lidz civilstavokla aktu registru ierakstu

papira forma nododanai Latvijas Nacionala arhiva glabasana.

12.Dzimtsarakstu nodalas piendkums ir nodrosinat personu datu aizsardzibu.

13.Dzimtsarakstu nodalai civilstavoklu aktu registru ierakstus par laika posmu (01.01.199%4. —

31.12.2012.), kas izdariti lidz dienai, kad tiek uzsakta zinu ieklauSana vienotaja civilstavoklu

aktu registra (01.01.2013.), un glabajas dzimtsarakstu iestade, pakapeniski péc to pilniguma un

pareizibas parbaudiSanas ieklauj vienotaja civilstavokla aktu registra. Vienotaja civilstavoklu

aktu registra jaieklauj Kolkas pagasta dzimtsarakstu nodalas laulibu, dzimSanas un mir§anas

registri par laiku no 01.01.1994. lidz 30.06.2009.

14 Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

14.1.pastavigi lemt par tas kompetencé esoSajiem jautajumiem;

14.2. iesniegt priekslikumus Pagvaldibai par darba uzlaboSanu jautajumos, kas ir tas kompetence;

14.3.izmantot pieskirtos finanSu un tehniskos resursus, nodrofinot noteikto funkciju un
uzdevumu izpildi;

14.4. Pagvaldibas noteiktaja kartiba sniegt maksas pakalpojumus.

I1L. Dzimtsarakstu nodalas struktara un darba organizacija
15.Dzimtsarakstu nodalas darbu organize un vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs (amatpersona),
kuru iece] amata dome péc saskagosanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

16. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

16.1.organizé un nodroSina civilstavokla aktu registraciju saskana ar Civilstavokla aktu
registracijas likumu;

16.2. ir atbildigs par Dzimtsarakstu nodalas darbibu, karto lietvedibu, atbild par dokumentu
apriti, veic Dzimtsarakstu nodalas dokumentu arhivésanu;

16.3.ir atbildigs par finanu lidzeklu lietderigu izlietosanu atbilstosi Dzimtsarakstu nodalas

apstiprinatajam budZetam;



16.4.veic citus pienakumus, kas noteikti normativajos aktos, Pasvaldibas lemumos, rikojumos un
§aja nolikuma.

17. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir pienakuma izpilditajs, kur§ pilda Dzimtsarakstu nodalas
vaditaja pienakumus vina prombiitnes laika.

18. Laulibas registracija primari ir juridisks akts un ta ir valsts delegeta funkcija. Laulibas
ceremonija, péc saskano$anas ar Dundagas pils administraciju, notiek pils zale. Laulibas
ceremonija tiek piedavats telpas noformé&jums ar ziedu kompozicijam, muzikalais pavadijums.
Registréjot laulibu, Dzimtsarakstu nodalas amatpersona velk amata térpu un uzliek amata zimi.
19.Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas ir atbildigas par viniem uzdoto piendkumu un uzdevumu
godpratigu, savlaicigu izpildi un darbibas atbilstibu speké esoSajiem normativajiem aktiem, ka
ari par darba pienikumu izpildes gaita iegito fizisko personu datu neizpauSanu treSajam

personam.

IV. Dzimtsarakstu nodalas finanséSana
20. Pagvaldiba nodrogina lidzeklus Dzimtsarakstu nodalas uzturé$anai un saimniecisko izdevumu
seg¥ana, taja skaita vaditaja atalgojumu, ka ari amata térpu un ta aksesuaru iegadei.
21. Dzimtsarakstu nodala ickasé valsts nodevas un pasvaldibas noteikto maksu par sniegtajiem
maksas pakalpojumiem, atbilstosi Pasvaldibas noteiktajam cenradim.

22. Par sniegtajiem pakalpojumiem iegiitos finansu lidzeklus ieskaita Pasvaldibas budZeta.

V. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinaSana
23. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskumu nodro$ina tas vaditajs.
24.Civilstavokla akta registracijas atteikumu, ka ari Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas
faktisko ricibu persona var apstridét vai parsidzét tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja
kartiba.

VI. Nosléguma jautijumi

25. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs atbild par $aja nolikuma mingto funkciju un uzdevumu
izpildi.
26. Lemumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Dundagas novada
dome, saskanojot to ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

Dzimtsarakstu nodalas vaditaja R. Langmane




